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Cadastros Gerais  
 
No Portal do Coordenador Lato Sensu, existem alguns cadastros que devem ser            
preenchidos/informados, para que o sistema funcione de maneira correta.  
 

Cadastrar Oferta de Vagas no Curso 
Esta funcionalidade permite que o usuário, coordenador de Pós-Graduação, cadastre ou           
atualize a tabela de oferta de vagas nos cursos de Pós-Graduação. Para isso, entre:  

SIGAA → Módulos → Portal Coord. Lato Sensu → Cadastros → Oferta de 
Vagas nos Cursos 

O sistema exibirá uma tela solicitando que o usuário Informe o Ano Base e o Período da tabela                  
de oferta de vagas que deseja cadastrar ou atualizar: 

 

Para retornar à página inicial do Módulo Portal do Coordenador Lato Sensu, clique em              
. 

O usuário deverá informar o Ano da tabela de ofertas de vagas que deseja cadastrar e o número                  
de vagas para cada semestre de cada curso. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma caixa de diálogo,              
solicitando a confirmação da operação. 

Para confirmar a operação, clique em Atualizar. A seguinte mensagem será exibida no topo da               
página: 

 

Obs.: Cursos de Especialização são anuais, assim você deve cadastrar seu quantitativo de             
vagas colocando o total de vagas igual para o 1º e 2º período. 
 



Cadastrar Programa de Componente 
Esta funcionalidade é utilizada pelos coordenadores lato sensu e tem o objetivo de cadastrar e               
alterar, o programa para um componente curricular anteriormente informado. Os componentes           
curriculares correspondem a matéria ou disciplina acadêmica que compõe a grade curricular de             
um determinado curso ou nível de ensino. 

Para utilizar esta operação, acesse: 

SIGAA → Módulos → Portal Coord. Lato Sensu → Cadastro → Cadastrar 
Programa De Componente 

O sistema exibirá a seguinte tela. 

 

Clique no link para retornar à página inicial do módulo.           
Esta ação será válida em todas as telas em que estiver presente. 

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme na caixa de diálogo que será gerada                
posteriormente. Esta função será válida sempre que estiver presente. 

Para prosseguir, informe os seguintes campos: 

● Código: Informe o código do componente para busca; 
● Nome: Insira o nome do componente; 
● Tipo: Selecione dentre as opções Disciplina, Atividade ou Módulo; 

Como exemplo, utilizaremos o Tipo DISCIPLINA. 

Após informar o(s) critério(s) desejado(s), o usuário deverá clicar em Buscar para prosseguir             
com a operação. 

Logo, a tela será recarregada apresentando os resultados da busca: 



 

Nesta tela, o usuário poderá optar entre cadastrar um programa ou alterar um programa              
existente. 

Para realizar o cadastro de um programa, clique no ícone . 

Então, a seguinte tela será apresentada: 



 

Na tela acima, informe os critérios Ano-Período e Quantidade de Avaliações. 

Será necessário preencher, também, as abas de Objetivos, Conteúdo e Competências e            
Habilidades respectivamente, para dar sequência ao cadastro. 

Caso deseje selecionar outro componente, clique em Selecionar Outro Componente. 

Para realizar o cadastro, após preencher todos os critérios e campos, clique em Cadastrar. 

Logo, o sistema irá carregar a página inicial da operação. Nesta mesma página, será exibida a                
seguinte mensagem confirmando o cadastro. 

 

Voltando para a tela com os resultados da busca, o usuário poderá ainda realizar uma alteração                

nos dados já cadastrados. Para isso, clique no ícone . 

Então, a seguinte tela será carregada: 



 

Nesta tela o usuário poderá informar novos dados para o programa de componente cadastrado,              
preenchendo os mesmos critérios citados anteriormente neste manual. 

Exemplificaremos alterando a Quantidade de Avaliações de 3 para 2. 

Para confirmar a alteração, após preencher os critérios, clique em Alterar. 

Logo, o sistema irá carregar a página inicial da operação. Nesta mesma página, será exibida a                
seguinte mensagem. 

 

 
 


