
SÚMULA 09 – 17/07/2025

No dia 17 de julho de 2025, das 08h às 12 horas, foi realizada reunião entre o atual Diretor-
Geral do campus IFSC, José Roberto Machado, e a diretora eleita, Daiane Heinzen, com o
objetivo de tratar da organização, transição e continuidade no uso das pastas digitais e
físicas da Direção Geral.

Durante  o  encontro,  o  diretor  atual  explicou  que  as  pastas  da  Direção  Geral  são
organizadas de forma sistematizada, contendo documentos essenciais para o exercício da
gestão, incluindo registros administrativos, processos em andamento e arquivos históricos.
Destacou-se  que  estas  pastas  são  fundamentais  para  garantir  a  continuidade  dos
trabalhos, a segurança da informação e a agilidade na tomada de decisões.

Foi  abordada  a  existência  de  modelos  padronizados  de  despachos,  utilizados  para
diferentes tipos de processos administrativos, que facilitam a formalização e a tramitação
ágil de demandas internas e externas. Estes modelos são atualizados periodicamente e
armazenados na pasta digital, acessível à equipe da Direção.

Além  disso,  o  diretor  ressaltou  que  as  pastas  contêm  uma  coletânea  organizada  de
resoluções colegiadas, regulamentos internos, instruções normativas, ofícios e declarações
oficiais, que embasam as decisões e orientações da gestão. Estes documentos garantem o
respaldo legal e institucional das ações da Direção Geral e servem como referência para o
atendimento às demandas do campus.

A diretora eleita reconheceu a importância da organização e atualização contínua dessas
pastas,  destacando a necessidade de manter  um sistema de arquivamento  eficiente  e
acessível, que facilite consultas rápidas e seguras. Também enfatizou o compromisso em
preservar a integridade documental e em utilizar os modelos e normativas vigentes como
base para sua gestão.

Ficou acordado que a atual  gestão realizará a transferência completa das pastas, com
todos os documentos, modelos e normativas atualizados, bem como o fornecimento das
orientações  necessárias  para  o  uso  adequado  e  sistemático  dessas  ferramentas,
garantindo uma transição transparente e eficiente.

Jaraguá do Sul, 17 de julho de 2025.

________________________________               _________________________________
            José Roberto Machado                                    Daiane Aparecida de Melo Heinzen
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