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Súmula Reunião de Transição Gabinete do Reitor 

Participantes: 

Juliane Bubniak 

Tiago Costa de Jesus 

Mayara Pavesi 

Data: 25/07/2025 10h 

On-line 

Pauta: Diárias e Passagens 

 

A reunião focou na transição de processos administrativos relacionados a diárias e 

passagens, com Juliane, Tiago e Mayara discutindo a importância do cadastro no SCDP e 

a necessidade de aprovações para viagens. Juliane destacou que solicitações que 

excedem 80 viagens anuais ou que são feitas com menos de 10 dias de antecedência são 

enviadas diretamente para a aprovação da autoridade superior - reitor, enquanto 

situações urgentes podem ser tratadas pelo diretor. A comunicação com os fiscais do 

SCDP em cada campus foi considerada essencial para a resolução eficiente de problemas, 

evidenciando a necessidade de colaboração entre os setores. 

Juliane também abordou a complexidade na emissão de passagens e contratos de 

transporte, mencionando que a Agência Ayres Turismo é responsável pelas passagens 

aéreas. A falta de renovação do contrato de transporte rodoviário foi atribuída a 

desentendimentos financeiros. O processo de nova contratação encontra-se com o 

departamento de contratos para seguimento. Além disso, foram discutidos desafios 

enfrentados por Matheus na obtenção de orçamentos, a insatisfação com o sistema de 

reembolso e a necessidade de transparência nos preços das passagens. 

O processo de aprovação das diárias e passagens foi detalhado, com Tiago responsável 

pela elaboração de pareceres e a chefia de gabinete e o reitor atuando nas aprovações. 

Juliane enfatizou a importância da organização financeira e do controle rigoroso por 

parte do Departamento de Execução Financeira. A reunião também abordou questões 

de segurança e acesso a sistemas, como o SIPAC e o Moodle, com Juliane oferecendo 

suporte a Mayara em relação a problemas de acesso. A conversa finalizou com a menção 

de uma reunião agendada e votos de bom final de semana. 


