
 
 

 

TUTORIAL PARA EMISSÃO DE CERTIFICADO - SIGRH 

 

Prezado(a) Servidor(a),  

Para solicitar o certificado de uma formação registrada via SIGRH, você precisará executar três 

ações diferentes no sistema: 

1. Avaliar a capacitação; 

2. Solicitar o certificado; 

3. Aguardar/acompanhar a emissão do certificado. 

Neste tutorial, explica-se como você pode realizar estas três etapas, passo a passo. 

--------- 

PASSO 01: AVALIAR A CAPACITAÇÃO 

Para prosseguir com a solicitação do Certificado no sistema, antes você terá que avaliar a formação 

realizada.  

Para isso, entre no sistema com seu login e senha institucionais no seguinte endereço: 

https://sig.ifsc.edu.br/sigrh/. Em seguida vá em: Capacitação > Turmas > Avaliar capacitação 

(Avaliação de Reação), conforme figura abaixo. Lembre-se que: a emissão do certificado de 

participação no referido evento de capacitação está condicionada à realização desta avaliação. 

 

Na página seguinte, selecione a formação desejada e preencha a avaliação. Através dela, você 

poderá avaliar sua participação na atividade, o planejamento, a coordenação, o apoio logístico e os 

instrutores e, dessa forma, colaborar com a melhoria da gestão e da efetividade dos eventos de 

capacitação ofertados pela instituição. 

https://sig.ifsc.edu.br/sigrh/


 
 
 

PASSO 02: SOLICITAR O CERTIFICADO 

Feita a avaliação, então você poderá solicitar o certificado de participação na formação. Para isso, 

acesse: Capacitação > Certificado > Solicitar Certificado de Participação (conforme figura abaixo).  

 

A seguir, preencha, pelo menos um campo de busca e clique em “Buscar” (conforme figura abaixo).  

 

Selecione a formação que deseja obter certificado (clicando na seta verde) e depois clique em 

“Solicitar Certificado”.  

Pronto! Você já fez a solicitação e agora é só aguardar o certificado ser emitido. 

  



 
 

 

PASSO 03: AGUARDAR/ACOMPANHAR A EMISSÃO DO CERTIFICADO 

Para acessar os certificados que você tem disponíveis no sistema, acesse: Capacitação > 

Certificado> Certificados disponíveis (conforme figura abaixo).  

 

Na página seguinte, você encontrará os certificados disponíveis para impressão e/ou download. 

 


