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Mesta tela os setores de contra deverao realizar a consalidagao das demandas enviadas p

5 setores requisitantes

() Elaboraco de DFDs 4Eo Consolidagao das demandas}—f B ) Formacdo do PCA [ ® ) AprovaciodoPoA ———— Evecucdo do FCA (@)
o g N o S,

Selecione o contexto do PCA Area requisitante Termo a ser pesquisado

| PCA 2023 - Em elaboracao v | | Selecione uma Area % | | Pesquice pelos termas de

I Lista de demandas consolidadas por classe ou grupo l

Classe Guantidade de DFDs Valor estimado da classe
w
n 7510-ARTIGOS PARA ESCRITORIO 1 RS 200,00

Apos finalizada a etapa de criagdo dos DFDs por parte das areas requisitantes, os Compras dos Campus deverdo AVALIAR OS DFDs e CONSOLIDAR AS
DEMANDAS destas areas, vinculando os DFDs/itens (agrupados por classes/grupos) as contratagdes previamente cadastradas.
» Selecionar a opgao “Consolidacdo das demandas” e selecionar a area requisitante que ira trabalhar.

* Notem que o sistema ira apresentar as demandas da area requisitante selecionada, como uma “Lista de demandas consolidadas por classe ou grupo”.
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Selecione o contexto do PCA Area requisitante

PCA 2023 - Em elaboracao b | | Selecions uma Area

Lista de demandas consolidadas por classe ou grupo

Classe Quantidade de DFDs Valor estimado da classe
w
n 7510-ARTIGOS PARA ESCRITORIC 1 RS 200,00
Foi encontrado 1 DFD associado a esta Classe
UASG . Descricao sucinta do Data da cenclusio Valor estimado e -
DFD Area requisitantes e i o DFD Prioridade Acdo
o DFD objeto da contratacéo
Teste 3041272023 R% 200,00 Baixa

Cliqguem na setinha para abrir as informagbes da classe (material) / grupo (servigo).
Nesse momento, sera possivel avaliar o DFD dos requisitantes, conferindo se as orientagdes de preenchimento foram seguidas (especificagdo em

nivel de PDM (materiais) ou cadigo de servigo (servigos) e despacho do responsavel). Além disso, pode-se verificar se os itens inseridos no DFD
correspondem ao objeto indicado (bens, servigos, obras, contratagdes de TIC).

e Tanto passando o mouse sobre o numero do DFD, quanto selecionando o icone da direita, o sistema abrira a mesma tela de avaliagéo.
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Avaliar DFD 971/2024
v 1 Informagoes Gerais
2. Justificativa de necessidade

3. Materiais / Servicos (valor total estimado: R$ 100,00)

Materiais (1) Servigos (0)

Val Unit. (R$) Val. Total (R$)

ARTIGOS PARA, _ 100,00 100,00

4 Responsaveis (1)

A
( Incluir Acompanhamento ( Devolver )]1 Fechar )

e No exemplo acima, o requisitante ndo especificou corretamente o objeto (n&o indicou, no minimo, o PDM), e por este motivo o DFD deve ser
devolvido para corre¢ao.
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Incluir Despacho
Awaliar DFD 971/2024

—
Favor indicar a especificagéo do item no minimo a nivel de PDM | I

v 1 Informagoes Gerais

2. Justificativa de necessid:

4

3. Materiais / Servicos (val
Materiais (1) Ser _

Val Unit_(RS) val. Total (R$}

ARTIGOS PARA, _ 100,00 100,00

4 Responsaveis (1)

A

g~
( Incluir Acompanhamento ( Devolver )] Fechar )
S

e Devemos indicar no despacho quais corregdes devem ser feitas no DFD. Esse despacho (e outros, se for o caso de o DFD necessitar de mais
corregoes) ficardo arquivados no item 5 do DFD, “acompanhamento”.
e Apds, cliquem em “devolver”, e o DFD voltara para o requisitante, para edigéo.
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Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes
Mesta tela as areas requisitantes poderao elaborar es Documentos de Formalizagae de Demandas - DFDs gue fundamentam o planc de contratagSes anual, evidenciam e

detalham as necessidades de contratagao

i

G

= 2 ' /
[o Elaboragao de DFDs //:-:\:1 Consolidacio das demandas —(ﬁ ) Formacdo do PCA 4(_3 ) Aprovaciodo PCA —— | Execuciodo PCA l‘\@
h S 4 S =

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2023 - Em elaboracac X W | | Pesquise pelos termos desgjados. a partir de 3 caracteres Q
Meus DFDs DFDs da minha UASG Lixeira
UASG : e Valor da > =
& & & DFD 3 doDFD & Arearequisitantz 4 Descrigio sucinta do objeto Situacio g
>

= Acdes
contratagio & =

234572022 158516 REITORIA - TESTE Teste R$ 20:0.00 | o

Para o requisitante, o DFD ficara disponivel na area “Elaboragédo de DFDs”, na situagéo “devolvido”, e o icone de edicao ficara ativo novamente.
Apos a corregao, o DFD devera ser enviado novamente, e voltara a aparecer na area “Consolidagdo das demandas”.
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Avaliar DFD 971/2024

v 1 Informagoes Gerais

v 2 Justificativa de necessidade

3. Materiais / Servigos (valor total estimado: RS 1.000,00)

Materiais (1) Servigos (0)

Ne dotem Classe PDM Descrigao Val. Unit. (RS} Val. Total (R$)

ARTIGOS PARA LAPIS COR: PRETA, DUL 100,00 100000

v 4 Responsaveis (1)

W

( Incluir Acompanhamento )( Devolver

e Para os DFDs que estao corretos e para os que foram corrigidos, apos clicarem em “avaliar DFD xxx/20xx” e confirmarem que os dados estado
corretos (especificagédo, despacho, relagéo de itens...), basta clicar em “fechar”.
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Mesta tela os setores de contratacdes deverae realizar a consolidacao das demandas enviadas pelos setores requisitantes
LN ] Ve T P
{ E"’) Elaboracio de DFDs Consolidaciio das demandas ﬁ) FormacaodePCA ————{ B ) AprovaciodoPca ——— | | Evecuciodo PCA ( ﬂ:l
il Bl 4
Selecione o contexto do PCA Area requisitante Termo a ser pesquisado
| PCA 2023 - Em elaboracao b | | Selecions uma Area L | | Pesquise p a partir de Q |

Classe Quantidade de DFDs Valor estimado da classe
w
n 7510-ARTIGOS PARA ESCRITORIC 1 RS 200,00

Foi encontrado 1 DFD associado a esta Classe

UASG : Descricao sucinta do Data da cenclusio Valor estimado P
DFD Area requisitante T T do DFD Pricridade Aca0
do DFD objeto da contratagao o
Jpacs2022 158516 REITORIA - TESTE REITORIA - TESTE - Aquisigo deBens & 30/12/2023 R% 200,00 Baixa [}

e Validadas as informagées do DFD, o Compras ira vincular as CLASSES de itens ou GRUPOS de servigos as contratagcdes pertinentes.

Notem que um mesmo DFD, se apresentar itens de diferentes classes, ira aparecer mais de uma vez na area “Consolidagado das demandas”. Ex:
uma area requisitante cadastrou um DFD de bens e materiais, e inseriu nele todos os bens que pretende comprar no exercicio seguinte (lapis,
borracha, ar-condicionado, cadeiras e computadores). Ndo iremos adquirir todos estes itens através do mesmo processo de compra, pois nossos
pregdes sao divididos por classes/grupos. Seguindo essa légica, teremos que vincular as diferentes classes de itens deste DFD as contratagdes que



irdo adquirir cada um deles. Entdo, o DFD unico do requisitante aparecera 4 vezes na area “consolidacdo das demandas”, uma para cada grupo de
itens: material de expediente, permanente ar-condicionado, mobiliario e permanente computadores. Cada um destes grupos devera ser vinculado a
contratagao pertinente, previamente cadastrada.

Se a mesma area requisitante cadastrou 3 DFDs, e em cada um deles foram inseridos itens de expediente, por exemplo, a classe de itens “material
de expediente” indicard os 3 DFDs para vinculagédo a contratagao pertinente. Mas vejam que nao serdo os DFD inteiros que serdo vinculados,
apenas os itens da classe indicada.

A medida que as classes/grupos vao sendo vinculadas as contratagdes, elas vdo desaparecendo da area “Consolidagédo das demandas”.
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Selecionar Contratacio

Filtro

[ Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracterss

Numero Titulo da Contratacao Categoria

I ® 158516-210/2022 CONSUMO EXPEDIEMTE I Bens

O 188516-156/2022 PERMANENTE AGROINDUSTRIA / AGROPECUARIA Bens

( =+ Criar contratacao

e Ao clicar no botdo “contratagado, o sistema ira mostrar uma tela com as contratagdes previamente cadastradas (pela Reitoria), e o Compras do
campus devera selecionar aquela que devera adquirir a classe de itens selecionada.
e Apos selecionarem a Contratagao, cliquem em “concluir”.
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Itens adicionados 3 contratagio 1585146-210/2022.
#® Contratagso Contratagio N° 158516-210/2022

Contratacao
re— 310
a 9 Numero da Contratacao Editade por Status

158516-210/2022 Caralina Maria Coelho RASCUNHD

B SECOES DO DOCUMENTO
Titulo (62 caracteres restantes)
~ Contratagio [
COMNSUMO EXPEDIENTE

1 Informagdes Gerais “

: Categoria * Data estimada para o inicio do processe de Contratacao
2. Itens Incluidos v

| Eens % v | | 03/01/2023 (m] |

~ Acompanhamento

Data estimada para a conclusao de processo de contratacao Prazo estimado de duracde do processo de contratacio (7]

| 28/12/2023 - | | 359 |

Descricio (482 caracteres restantes)

CONSUMO EXPEDIENTE

e Na sequéncia, o sistema mostrara a tela da contratagdo escolhida, indicando num selo verde que os itens foram adicionados a contratagado. Nesta
tela, apenas cliquem em “voltar”. NAO CLIQUEM EM “ENVIAR PARA APROVACAOQ?”, este envio sera feito ao final desta etapa, pela REITORIA.
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Nesta tela os setores de contratactes deverse realizar 2 consolidacio das demandas enviadas pelos setores rec

enviadas pelos Sell

Selecione o contexto do PCA Area requisitante

PCA 2023 - Em elaboracao b | | Selecions uma Area o e | | Pesquise

Lista de demandas consolidadas por classe ou grupo

A Atencao. Nenhum item atende aos critérios selecionados

REDES SOCIAIS

’ 0 Q n MINISTERIO DA

ECONOMIA

>

e Ao final da vinculagdo de todas as classes / grupos, a area “consolidagao das demandas” dos requisitantes devera ficar vazia. Isso quer dizer que o

requisitante selecionado ndo tem mais pendéncias, e que o setor de Compras conseguiu vincular todas as demandas as contratagbes planejadas.

e Repitam estas etapas para todas as areas requisitantes do seu Campus, até que todas as demandas tenham sido vinculadas.



