Passo a passo para solicitar catalogacio de item NOVO/INEDITO

1) Acessar Moédulo Portal Administrativo>Aba Requisicoes>Material e
Servicos>Catalogo>Consultar Material. Suponhamos que o requisitante deseja adquirir uma
mesa ortostitica motorizada. Preencha o campo “especificacio” com o nome do item que
deseja adquirir e clique em “buscar”.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL
D + Nio foram encontrados resultados para a busca com estes parametros.

Nesta tela deverd ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos:
+ Material de Consumo: Aguele cuja duracdo & limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e higiene, material elétrico e de

iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional
« Material Permanente: Aquele de duracéo superior @ dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratérios, ferramentas, veiculos,

semoventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS

Periodo de Cadastro: =E m
codigo:
Denominagéo:

¥ Especificagio: mesa ortostitica motorizada

Grupo de Material:

Opcées Avanc:
Listar apenas materiais em estoque

Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)

Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento

Buscar || Cancelar

@ Solicitar Cadastro de Material
L\},l N0 encontrou o material desejada? Clique Aqui
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2) Como o item nido consta no catalogo, clique em “Solicitar cadastro de material” no campo
inferior central da tela e posteriormente escolha o tipo de material (consumo ou permanente).
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COORDENADORIA DE LICITAGBES (PROAD) (11.01.02.01.03.01)

PORTAL ADMINISTRATIVO > ESCOLHA DO TIPO DO MATERIAL

Nesta tela devera ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos:

« Material de Consumo: Aquele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempa. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza ¢ higiene, material elétrico e de
iluminagéa, géneras alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional

+ Material Permanente; Aquele de durag3e superior a dois anos. Exemplas: mesas, maquinas, tapegaria, equipamentos de laboratérios, ferramentas, veiculas,
semoventes, etc.

ESCOLHA DO TiPO DO MATERIAL

Material Permanente Material de Consumo
8, Exemplos: mesas, maquinas, equipamentos de 'J’ Exemplos: artigos de escritario, de limpeza e higiene,
* laboratorios, ferramentas, veiculos, semoventes. material eletrico, combustiveis, efc
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3) Nesse exemplo, trata-se de material permanente tendo em vista os critérios de
perecibilidade, valor e durabilidade.

4) Apos, o sistema abre a tela para selecionar o grupo de material e o servidor deve avaliar e
escolher o grupo relacionado ao tipo de material no qual o item se encaixa. Neste caso,
selecionamos o grupo 5208: APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS, LABORATORIAIS E HOSPITALARES e a seguir na seta
verde respectiva no lado direito da tela.
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Orcamanto: 2016 (@ Médulos =& Portal Admin. @) Trocar Unidade @) Ajuda
DE LICITAGOES (PROAD) (11.01.02.01.03.01

PORTAL ADMINISTRATIVO > SELECIONAR GRUPO DE MATERIAL

Um Grupa de Material & uma nomendlatura utilizada para definir um conjunta de materiais que possuem as mesmas caracteristicas em termas de consuma,
usabilidade e serventia.

(@: Selecionar Grupo de Material

GRUPOS RELACIONADOS AO T1PO DE MATERIAL SELECIONADO

Cédigo Denominagéo
5257 ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS

so0z | AERONAVES
202 | Registra o valor des despesas com qualquer tipo de seronave de asa fixa ou asa rotativa, tais como: avido, baiso, hel

5211 | APARELHOS DE AR CONDICIONADO

APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAD
Registra o valor das despesas com todos os apareihos e medig3o ou contagem. Quando estes aparsihos forem incorporados a um squpamerko maior serd0 o5 mesmos considerados
5204 | componentes, tais como: amperimetro, apareiho de medigio metearalogica, balangas em geral, bUssols, Calibradar e pneus,
medior de gas niveis topogr pirémétro, pianimetro, psicrémetro, relbgio medidor de luz Sttt rauurmefm tekémetro, teodoifto,
turbimetro & afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAQ
Registra o valor das despesas com todo material portétitou el de uso em Bes, que ndo se & os de ®
qualquer espécie, aeronaves ou embarcagtes, tais como’ antena parabolica, apareho de telsfonia, bioguesdor telefonico, central EEwes e b e e
foncgrafo, interfons, PABX, rédio receptor, radio teiegrafia, rédio tefex, radio transmissor, secretania sletrbnica, tele- Speaker & afins.
APARELHOS, EQUIP E UTENS. MED., ODONT,, LABOR. E HOSP.
Registra o valor das despesas com qualquer apareiha, utensilo ou equipamento de uso médice, odontolbgico, laboratorial & hospitalar que néo se integrem a instalagées, ou a outros
So0 | COMUNIOS montores. No caso e fazérem parte é nstaisgOES Gu OUITOS COnuntos, Geverdo ser Canskierados componentes, tals como: afsstacor, alargador, apareino aé esteriizacio, |
= aparetho de Raio X, aparelho de transfusdo de sangue, apareibo infravermelho, aparelho para inalagdo, apareiko de ubravioleta, balanca pemew:a bergo squecido biombo boticé
cadeira de dentista, cadeira de rodas, camara e infravermeiho, camara de Gxigénio, camara de carro-maca, elet 4
estetoscopio, estufa, maca, medidor ds pressao arterial (esfignomandmetro), megatoscopio, mesa para exames Glinicos, mcroscopio, s uwenm termocautério e fins
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Registra o valor das despesas com aquisigao de eletrodomésticos em geral e utensilios domésticos, com durabildade Superior a dois anos, utiizados em brgaos piblicos, tais como: -
wp AR  p6 - batedeira - botjo de gas - cafsteira ekrica - chuveiro ou ducha ekfrica - Gircuiador Ge ar - conjunto de chaicafefantar -escada portati- | @

piero, planador, uiraleve e aiins.

© ©©©

enceradeira - exaustor - faqUEITG - fitro e Agua - fogdo - forno de geladera - Gril 08 [aVar iouca - MaqUIna Oe favar roupa -maquing de moer cafe -
mequin de secar pratos - secadar de prato-tabus de passar roupas - fomeira eltrica - umidificadar de ar - apareho e ar condicionados (iipa de embuti, portatile spif)  outros
ARMAMENTOS

5214 | Registra o valor das despesas com armas de porte, POrtteis transportavels autopropuisionadas, de tiro tenso, de Liro cUFvo, Central de tiro, rebocAveis ou motorizadas, rampas
Iangadoras de fogustes motorizadas e outros apetrechos béicos, tais como: Fuzi, metralhadora, pistols, revolver e afins.

5213 ARMAZENS ESTRUTURAIS - COBERTURAS DE LONA
253 | CARROS DE COMBATE .
- Registra o valor das despesas com veiculos utiizados em mancbras miltares, tais como: autochoque, biindado, carro-bomba, carro-tanque & afins
COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
Registra o valor das despesas com colegoes biblograficas de obras cientificas, roménticas, contos & documentérios historicos, mapotecas, dicionérios para uso em biblotecas,
5218 enciclopsdias, periodicos encademados para uso em bibliotecas, palestras, tais como: aibum de carater educativo, colegdes & materiais bibiograficos informatizados, dicionrios,

enciclopédia, ficha bibliogréfica, jornal  revista (que constitua documentério), livro, mapa, material fokcferico, partitura musical publicagdes € documentos especializados destinados a
bibliotecas, repertorio legislativo & afins.
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5) Preencha todos os campos obrigatdrios (*asterisco). Quando nio souber o valor estimado
do material, informe o valor simbdlico de RS 1,00.
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EVELINE BOPPRE BESEN WOLNIEWT... Orcamento: 2016 ( Médulos = Portal Admin. @) Trocar Unidade @) Ajuda
COORDENADORIA DE LICITACOES (PROAD) (11.01.02.01.03.01)

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAGAO DO CADASTRO DE MATERIAL

Um Grupo de Material é uma nomenclatura utilizada para definir um conjunto de materiais que possuem as mesmas caracteristicas em termos de consumo,
usabilidade & serventia.

INFORMACOES DO MATERIAI

Grupo de Material: 5208 - APARELHOS, EQUIP. E UTENS. MED., ODONT., LABOR. E HOSP.

Denominacdo: #|Mesa ortostatica motorizada

Unidade de Medida: #  unid v
Valor Estimado: #[5.000,00

MESA ORTOSTATICA MOTORIZADA (ADULTO)
ESTRUTURA TUBULAR DE AGO QUADRADO COM
ACABAMENTO EM PINTURA ELETROSTATICA.
MONTADA SOBRE RODIZIOS, COM SISTEMA DE
FREIOS. TAMPO ESTOFADG COM REVESTIMENTO
EM COURVIM. L

SISTEMA DE INCLINACAO ELETRICA DE 0° A 909,
COM CONTROLE REMOTO DE FIO. VOLTAGEM 220
VOLTS. _

DIMENSGES: 1,90X0,65X0,80M (CXLXH). PESO: 67KG.
COR;: PREFERENCIALMENTE AZUL ESCURO

Especificagdo: *

Links de Busca:

Aplicagio do Material:

Sugestdo de Fornecedores
(Razdo Social, Telefone, Email):




6) Ainda no final da tela onde constam informacées do material é possivel anexar uma
imagem do item, conforme abaixo:
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MESA ORTOSTATICA ELETRICA BIVOLT ARKTUS

Céd.: 1677

; + ARKTUS
L3

Por R$ 5.362,54 a \_/_ista

no boleto bancario (5% ja

No cartdo RS 5.644,77 ou em até 12x de RS 695,63 com juros de 3,99% a.m.
== Formas de pagamento

1 :

@ Frete e Prazo

L4 Informe seu CEP

G+ Compartilhar | 0

Descri¢do do produto

A mesa/maca ortostatica elétrica, também conhecida como diva ou mesa tubular, possui regulagem de altura e possibilita a colocacdo do paciente na posicdo
em pé (posicdo ortostatica ou angulagdo ortostatica desejada para fins terapéuticos), sem que haja necessidade de nenhuma colaboracdo ativa do paciente

seja ele tetraplégico, paraplégico, esteja em quadro de coma e outros. Seu mecanismo, estrutura e componentes foram duramente testados, objetivando a
seguranra aneracinnalidade e ranfartn dn nsg,
Aguardando ad360yield.com...
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7) Apos completar os campos, clique em “Solicitar Cadastro” e aguarde o atendimento da
solicitacao. Quando sua solicitacio for atendida, vocé recebera um e-mail de aviso emitido

pelo sistema. Acompanhe seu pedido pelo sistema e fique atento a eventuais solicitacoes de
ajustes!

Assista no YouTube no Canal Compras IFSC o video complementar “Localizar item no
catilogo de material” no seguinte endereco eletronico:
https://www.youtube.com/watch?v=FkOvXRQilhg&index=4&list=PL mbxKbHm8G7vyESFnOkalRynNGiSrb7HI
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