Passo a passo: Cadastrar dispensa/inexigibilidade no SIASGNET

Acessar o site: www.comprasgovernamentais.gov.br>Comprasnet - SIASG>Producao> Servigos do
Governo>  SIASGNet> Divulgacdo de Compras> Dispensa/Inexigibilidade> Incluir
Dispensa/Inexigibilidade
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* Incluir dados solicitados, bem como o numero da compra disponibilizado pelo
Departamento de Compras da PROAD;

* Informar o numero do processo sem pontuagao nem barras;

* Valor total da compra e numero de itens conforme o projeto basico;

» Justificativa da compra sem licitacdo: Copiar e colar o inciso da lei, o inciso especifico do
artigo 24 ou do artigo 25 da Lei 8.666/93;

* Reconhecimento da compra: Informar os dados do Diretor Geral do Campus; Em se tratando
de processo conduzido pela Reitoria, informar os dados da Pré-Reitora de Administragao;

* Ratificacdo da compra: Informar os dados da Reitora do IFSC;

* Publicacdo da compra: Informar os dados da Reitora do IFSC. Quando nao ¢ necessaria a
publicagdo no DOU, informe o proprio dia da publicacdo. Quando se faz necessaria, a data
informada serd a data de divulgacdo no DOU. Até as 16 horas ¢ divulgada no dia util
seguinte, passado das 16 horas somente no préximo dia util;

* Clique em “Salvar compra”.

Inclusio de itens: Clicar no icone ITENS

* Nesta etapa serd necessario informar os codigos SIASG de cada item. Selecionar o tipo do
item (material ou servigo). Identificar o cddigo. Preencher a descricdo detalhada do item.
Clicar em “Incluir item”. Repetir o procedimento para todos os itens;

* Clicar em “Salvar item” e posteriormente em “Pesquisa de Preco de Mercado”;

* Informar dados do fornecedor que forneceu o menor prego, bem como o valor ofertado por


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

ele. Quando informar o CNP]J, clicar na lupa para buscar a razao social;

* Data da pesquisa: Informar a data que consta no Relatorio de Pesquisa de Pregos, data que a
pesquisa foi efetivamente realizada pelo (a) servidor (a) que instruiu o processo;

* Clicar em “Salvar pesquisa”, finalizar pesquisa e repetir a operacao para os demais itens (se
houver), clicando em “Novo item”;

* Por fim, ndo esqueca de clicar em “ENCERRAR COMPRA”;

* Se o valor da compra EXIGIR a publicagdo no DOU, clicar em “Disponibilizar para
publicacdao” e preencher o restante dos campos.

IMPORTANTE: Orientacao Normativa AGU n° 34/2011: “As hipoteses de inexigibilidade (art
25) e dispensa de licitacdo (Incisos III e seguintes do art. 24) da Lei n°. 8.666/93, cujos valores
nao ultrapassem aqueles fixados nos incisos I e Il do art. 24 da mesma lei dispensam a
publicacio do ato que autoriza a contratacdo direta na imprensa oficial, em virtude dos
principios da economicidade e eficiéncia, sem prejuizo da utilizacdo dos meios eletronicos de
publicidade dos atos e da observincia dos demais requisitos do art. 26 e de seu paragrafo
unico respeitando-se o fundamento juridico que amparou a dispensa e a inexigibilidade.”

Acesse também o nosso Canal do YouTube “Compras IFSC” - Video Complementar:

“Lancamento de Dispensa no SIASGNET” no seguinte endereco eletronico:
https://www.youtube.com/watch?v=gIEzHyV Qllo



