(] ] Ministério da Educado
. . . I N STITUTO F E D E RAL Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Bl santacCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

SUMULA DA TERCEIRA REUNIAO

CARGO DE GESTAO: Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao
Gestor em exercicio: Giovani Ropelato

Gestor futuro: Jacson Rodrigo Dreher

Data da Reunido: 07/07/2025

Em atencdo aos artigos 6° e 21, inciso Il, da Politica de Transicdo de Gestdo do IFSC e em
alinhamento ao Plano de Gestao do Conhecimento do IFSC, segue a simula da reuniao:

Assuntos Tratados - Atividades Semestrais da DIREPE:
1. Edital de Transferéncia

* Publicagdo no final de cada semestre letivo. Assessoria do DEPE pode ficar
responsavel por esta atividade.

2. Orientacoes de Semestre

* Envio de orientacdes para inicio e fim de semestre aos professores (Plano de ensino,
diario de turma, dias letivos, atividades académicas, etc).

3. Conselhos de Classe
* Definir o formato de realizacao.
* Estabelecer datas para pré-conselho e conselho.

* Reuniao com coordenadores e equipe pedagbgica para definir as questdes pontuais
gue serao averiguadas.

4. Calendario Académico no SIGAA
* Cadastrar o calendario do préximo semestre.
* Tornar vigente o calendario do semestre seguinte.
5. Organizacao do Horario de Aulas
* Definir horarios do semestre seguinte logo ap6s o conselho parcial.
6. Planilha de Detalhamento de Semestre
* Disponibilizar no site do informativo institucional.
7. Licenca Capacitacao

* Encaminhar solicitacoes referentes ao semestre seguinte.
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8. Avaliacao de PSAD e RSAD
* Analisar e deliberar sobre as solicitacoes recebidas.
9. Solicitacoes de Pessoal
* Solicitar contratacao de novos professores substitutos, conforme necessidade.
10.Ingresso de Cursos
* Solicitar o ingresso dos cursos previstos para o semestre seguinte.
Encaminhamentos:
* Criar checklist semestral com prazos definidos para cada atividade.

* Garantir que todos os registros, planilhas e documentos sejam arquivados no repositério
institucional.

* Estabelecer reunides de avaliacado ao final de cada semestre para revisao dos processos.

Observacoes Finais:

Destacada a necessidade de rigor no cumprimento dos prazos e da comunicagao clara entre
DIREPE, coordenacoes e setores administrativos para assegurar o bom andamento das atividades
académicas.
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GIOVANI ROPELATO
Gestor em exercicio
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JACSON RODRIGO DREHER
Gestor futuro

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Floriandpolis
Avenida Mauro Ramos, 950 | Centro | Floriandpolis /SC | CEP: 88.020-300
Fone: (48) 3211-6005 | florianopolis.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0002-41



		2025-08-14T08:30:40-0300


		2025-08-14T14:10:23-0300




