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PLANO DE TRANSICAO DE GESTAO

CARGO DE GESTAQ: Chefia do Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao

Gestor incumbente (atual): Mauricio Begnini

Gestor futuro: Juliete Alves Dos Santos Linkowski

Periodo de Transicdo: 60 dias

Em atencao aos artigos 6° e 21, inciso I, da Politica de Transicao de Gestao do IFSC e em alinhamento
ao Plano de Gestao do Conhecimento do IFSC, segue o conteldo a ser repassado nas reunides de
transicdo, cronograma de reunides e termo de compromisso.

1. CONTEUDO MINIMO - conhecimentos relacionados a unidade que precisam ser repassados nas
reunioes de transicao:

OPERACAO, GESTAO E RELACIONAMENTOS

Referem-se a conhecimentos relacionados aos processos da unidade (rotina), capacidade de
realizar entregas, qualidade das entregas, atingimento dos objetivos da unidade, desempenho,
satisfacdo da comunidade académica e comunidade externa e atendimento de demandas.

Desafios: Exceléncia Operacional, Exceléncia em Gestao e Relacionamento com comunidade
académica e comunidade externa.

Resultados esperados: Operar melhor, mais rapido, mais barato, garantindo efetividade e
consisténcia, mantendo o nivel do servico alto e as comunidades académica e externa satisfeitas.

Conhecimentos: Processos, rotinas, padrées e requisitos, produtos, servicos, comunidade
académica e comunidade externa, estratégia, organizacao, lideranca e funcdes de apoio.

Atribuicées regimentais da unidade:
Atribuicbes previstas no Regimento Geral do IFSC e no Regimento Interno do Campus Canoinhas. O
Chefe de DEPE ¢é responsavel por coordenar e supervisionar as acdes de ensino, pesquisa e

extensao, bem como apoiar e acompanhar os colegiados de curso, processos avaliativos, demandas
da PROEN, PROEX e PRPPGI.

Documentos norteadores:

e Regulamento Didatico-Pedagogico (RDP)
e Regimento Interno do Campus

e Regimento Geral do IFSC

e Instrucdes Normativas da PROEN
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e Regulamento de Projetos de Ensino e Extensao

e Resolucdes CEPE relacionadas aos cursos e avaliacao docente
(Localizados no site do IFSC e no drive institucional do DEPE)

Processos executados pela unidade:

e Submissao de PPCs (SIGAA)

e Submissao de calendarios académicos (SIPAC)

e Avaliacao e homologacao de PSADs e RSADs (SIGAA)

e Organizacao de eventos (SNCT, Feira de Ciéncias, Seminarios)
e Coordenacao de comissdes (CAPE Local, PSAE, Heteroidentificacao)
e Montagem de horarios e ensalamento (Timetables)

e Atendimento de demandas discentes e docentes

e Organizacao de bancas (processos seletivos)

e Acompanhamento de processos disciplinares discentes

e Resolucao de conflitos académicos e administrativos

e Solicitacao de portarias diversas

e Solicitacao de livros didaticos pelo programa PNLD.

Casos especificos e situacdes excepcionais:
e Pandemia (2020-2022): adaptacoes no calendario e no formato das aulas.

e Implementacao de novos sistemas: adaptacao ao uso do sistema presenca e integracao com
politicas publicas como Bolsa Familia.

e Atualizacao frequente das comissdes de heteroidentificacdo e PSAE.

Produtos e servicos da unidade:
e Apoio a oferta de cursos técnicos e superiores

e Suporte a coordenacao pedagodgica e aos colegiados

e Divulgacao de capacitacdes
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e Apoio a organizacao de eventos institucionais

e Encaminhamento de demandas académicas a reitoria

Acessos repassados a nova gestora:
e E-mail institucional do DEPE
e Drive setorial com pastas organizadas por area

e Sistemas: SIGAA, SIPAC, Timetables, Sistema Presenca
(Solicitar acesso junto a CGP se necessario)

e EAUD (sistema de auditorias)

Compras.gov.br para criacao de DFDs

Participacdao em comissées e colegiados:
e (olegiados de campus

e Comissao de Processo Disciplinar Discente

e (Comissao de Acompanhamento do Ensino

e Comissao Organizadora do SNCT e eventos cientificos

Contatos principais:

Direcao Geral do Campus

e Chefia do Departamento de Administracao
e Coordenadorias de curso

e Coordenadoria Pedagogica

e PROEN/PROEX/PRPPGI

e Prefeitura Municipal (para parcerias e eventos)

Projetos e objetivos estratégicos:
e Apoio a implantacao de novos PPCs

e Implementacao de melhorias na coleta de dados dos PSADs
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e Ampliacao da articulacao com escolas para eventos cientificos

Situacao orcamentaria:
e Submissao de projetos no PAT

e Apoio na elaboracdo de memorandos para empenho (ex: JIFSC, eventos)

Prestacdo de contas:

e Relatorios de eventos e reunides salvos no drive

Contratos e aquisi¢cdes:

e Encaminhamentos via departamento administrativo e coordenacao dede compras e de
almoxarifado

Estrutura organizacional:

e Chefia do DEPE

e Assessoria do DEPE

e Coordenadorias de: Pesquisa, Extensao, Registro Académico, Secretaria Académica, Nucleo

de Ensino a Distancia, Nucleo de Acessibilidade Educacional, Estagio, Pedagdgica, Assuntos
Estudantis

e Servidores lotados na biblioteca do campus

e Coordenacdes de curso

Ocupacgoes criticas e plano de sucessao:

e Controle de folha ponto;
e Relatorio de auxilio-transporte;

e Respostas de formularios para oferta de cursos;

e Respostas de formularios para contratacao e renovacao de professores substitutos;

Bens patrimoniais vinculados:
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e Transferéncia de patrimoénios da chefia DEPE no campus;

Demandas do primeiro quadrimestre da nova gestao:

e Atualizacdo das comissdes (heteroidentificacdo, PSAE, CAPE Local)
e Encaminhamento de novas portarias de coordenacao de curso

e Planejamento de eventos do segundo semestre

e Organizacao da agenda do segundo semestre (aulas, reunioes)

Processos administrativos em andamento:
e Atualizacao de PPCs

e Processos disciplinares discentes

e Submissdo de calendarios 2025.2

e Encaminhamento de portarias de bancas de selecao

Parcerias relevantes:
e Prefeitura de Canoinhas (apoio a Feira de Ciéncias)

e Escolas estaduais (interacao via SNCT e outros projetos)

Programacao de eventos (proximos 12 meses):
e SNCT 2025 (outubro)
e Reunides com pais

e Reunides de planejamento docente (agosto e dezembro)

e Formaturas
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2. CRONOGRAMA DE REUNIOES!'

12 Reunido: 26/05/2025, 13:30, Sala | Assuntos a serem tratados: Organizacao geral, eventos,
da Direcao Geral do campus e-mail institucional, dificuldades, edital de apoio a
projetos de ensino

22 Reuniao: 02/06/2025, 15:30, Sala | Assuntos a serem tratados: Assuntos: Sistemas utilizados
do DEPE (SIGAA, SIPAC, Presenca, Timetables), escolha dos livros
didaticos no sistema PNLD, rotinas do DEPE

32 Reunido: 05/06/2025, 13:30, Sala [ Assuntos a serem tratados: Reuniao com coordenadores
do 24 de cursos, para tratar de edital de apoio a projetos de
ensino com recursos do campus

32 Reuniao: 09/06/2025, 15:30, Sala | Assuntos a serem tratados: Assuntos: Comissoes e

do DEPE assessorias (CAPE, PSAE/PNAE, heteroidentificacao)
42 Reuniao: 23/06/2025, 15:30, Sala | Assuntos a serem tratados: Fluxo da CAPE, retificacao de
do DEPE portarias, atualizacao de fiscal de contrato, PSAD/RSAD e
resolucdes.

52 Reunido: 07/07/2025, 15:30, Sala [ Assuntos a serem tratados: Sistema de auditoria,
do DEPE relatorio de auxilio-transporte, patrimonio e organizacao
do segundo semestre.

3. TERMO DE COMPROMISSO

O gestor em exercicio compromete-se em coletar e repassar os dados e informacodes listados neste
plano, bem como fornecer as orientacdes praticas, conforme cronograma.

O gestor futuro compromete-se em participar das reunides de transicao e receber os dados,
informacoes e orientacdes praticas, conforme cronograma.

Documento assinado digitalmente

“b MAURICIO BEGNINI
g Data: 05/09/2025 15:25:15-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Mauricio Begnini
Gestor em exercicio

Documento assinado digitalmente

ub JULIETE ALVES DOS SANTOS LINKOWSKI
g Data: 05/09/2025 15:29:06-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Juliete Alves Dos Santos Linkowski
Gestor futuro

! O numero de reunides podera oscilar conforme o cargo de gestdao em que a transicao esta
ocorrendo.
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