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O que é 0 e-Aud?

O e-Aud ¢ um sistema desenvolvido pela Secretaria Federal de Controle Interno da
Controladoria-Geral da Unido (CGU) para a gestio da Atividade de Auditoria Interna
Governamental.

O sistema integra, em uma tnica plataforma eletronica, todo o processo de auditoria, desde
o planejamento das a¢oes de controle até o monitoramento das recomendagdes emitidas e o

registro dos beneficios.

Por ser um sistema Web, ele nio precisa ser instalado nas mdquinas nem de servidor para o

armazenamento dos dados. Para utilizd-lo basta acessd-lo pela internet.
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Recomendacoes da Audin/ IFSC

A partir no ano de 2021, as recomendag¢des emitidas pela Auditoria Interna/IFSC, incluindo
aquelas emitidas em anos anteriores e que ainda estio pendentes de atendimento, passario a

ser monitoradas por meio do sistema e-Aud.

O monitoramento online das recomendagdes possibilitard a comunicagio entre Audin e
Gestores via sistema, permitindo maior interagdo dos usudrios durante a realizagio do

monitoramento das recomendagées.

Nesse sentido, o presente tutorial oferece um passo a passo, cujo objetivo ¢ auxiliar aos
Gestores do IFSC nos primeiros acessos e na utilizagdo das principais funcionalidades do

sistema.
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U & https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas

O e-Aud estd integrado ao gov.br, plataforma do
Governo Federal que oferece um ambiente de
autenticagdo digital dnico do wusudrio aos servigos

publicos digitais.

Se ainda nio tiver uma conta no gov.br, acesse o enderego (@]

https://acesso.gov.br, escolha a opgio “Crie sua conta” e

siga 0S Passos.

Uma conta gov.br garante a identificagao de cada
cidadao que acessa 0s servigos digitais do governo.

Esta conta dd ao cidadio acesso aos servigos pﬁblicos
habilitados, por isto, ao realizar o cadastramento,
recomenda-se a utilizagio de endereco de e-mail

pessoal.


https://acesso.gov.br/
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© & https:/feaud.cgu.gov.br

Depois de criada sua conta no gov.br, acesse: e-Aud Y41 s

https://eaud.cgu.gov.b

Escolha uma forma de login:

LOGIN UNICO GOV.BR

Escolha aopgio “login sinico gov.br”.

wanaLcgu.gov.br
¥ AP| REST


https://eaud.cgu.gov.br/
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Vocé serd direcionado para a tela inicial da plataforma de login tnico do Governo
Federal.

Acesse sua conta com Digite sua senha
CPF
B Numero do CPF 000.111.222-00

Caso ndo lemkbre se possui uma conta, digite o ndmero

do seu CPF mesmao assim para verificar. Senha

CPF ‘ Digite suia senha atual L0 \

Digite sews CPF ’
Esqueci minha senha

>

Informe seu CPF e em seguida digite a senha cadastrada.



INSTITUTO
FEDERAL

Santa Catarina

-
-
.
-

A partir da sua aprovacao. a aplicagao acima mencionada e a plataforma gov br utilizarao as informacdes listadas acima. respeitando os termos de uso &

No primeiro acesso vocé serd Isso € necessdrio para que o
solicitado a autorizar o uso de sistema receba seus dados

seus dados pelo e-Aud. pessoais de identificacio.

Autorizacao de uso de dados pessoais

Servico: EAUD-CGU

Servico precisa utilizar as

seguintes informagdes pessoais do seu cadastro

Utilizar sua identids

& QovDr
Seu nome e foto
Seu endereco de e-mail validado no gov.br

Seu numero de telefone validado no govbr

politica de privacidade
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e-AU d Pratz

0ld USUARIO

Nova Tarefa

Pesquisa de Anexos

Pesquisa de Texto

Execucio v

@ Monitoramento v

Avisos

Ap6s clicar em “autorizar”, vocé serd redirecionado
para a tela inicial do e-Aud.

Orientagies de Uso do sistema para Unidades Auditadas e UAIGs

@

@ Acesso ao Sigema
B

@™ Gestio de Unidades

Q Cormunicagdes de Auditoria
@ Monitoramento de Recormendagdes

Pesquisa de tarefas.

Minhas tarefas.

Menu de tarefas.

n Cornunicagdes/ Recormnendagdes
n Regigtro de Recomendagdes

Notificagoes.
& Supervisio Técnica
:
w
-
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Solicitar Lotacao na sua Unidade

Na tela inicial do e-Aud, o icone em vermelho
¢ um alerta de que vocé nio estd lotado em

nenhuma unidade.

Vocé deverd solicitar a lotagdo em sua unidade

por meio do menu Minhas Unidades.

e-Aud v...

Ola Usuario ()
:

[ Minhas Unidades]
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e'AUd Paoa

A opcio solicitar lotagio permite que vocé

indique em qual unidade deseja ser lotado.
Ola Usuario ()

O histérico e a situagdo dos seus pedidos

podem ser consultados em minhas
solicitagoes.

Minhas Lotagoes

Unidade principal:

Nenhuma unidade principal definida.

Outras unidades:

Vocé ndo estd lotado em nenhuma unidade

4+  SOLICITAR LOTAGAO
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e'AUd Paoa

0la Usuario ()

Minhas Lota¢Ges

Unidade principal:

Nenhuma unidade principal definida

Outras unidades:

A pesquisa da unidade pode ser feita

pelo nome, sigla ou cédigo siorg.

A lupa apresenta
mais filtros de

Solicitar Lotacao em Unidade

Informe as unidades

Comece a digitar para pesquisar

k):x“n::::: a digitar para ver sugestoes

pesquisa.
@  *k

X FECHAR J~ e R lapr:\

Vocé ndo estd lotado em nenhuma unidade.

No IFSC, a unidade responsivel pela
aprovagio dos pedidos de lotagio ¢ a

Auditoria Interna.

+  SOLICITARLOTAGAO - MINE

A clicar em solicitar, a solicita¢io serd
encaminhada para aprovagio pelos

gestores da unidade escolhida.

Quando a solicita¢ao for aprovada, vocé serd notificado

por e-mail e passard a ter acesso as tarefas da unidade.
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Ola Usuario f

B8 Meus Dados

Meus Dados
E-mail

emailinstitucional@dominio.gov.br

As preferéncias do usudrio podem ser

acessadas no menu Meus Dados.

O primeira aba de informagées permite a
definicio do e-mail para o qual o e-Aud

enviard notificagoes.

Recomenda-se o uso de
endereco de e-mail

institucional.
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O e-Aud gera notificagdes
sempre que houver uma
pendéncia para vocé, ou
seja, sempre que voce
realizar

precise alguma

interag¢ao no sistema.

EB Meus Dados

Notificacdes
Frequéncia de recebimento de e-mails

N30 receber e-mail

Receber lista do dia

e-mail

Recomenda-se assinalar a

op¢ao

e-Aud v...

0la Usuario ff

BR Notificagdes

“Receber um

receber

para cada

notificagio/pendéncia”.

®) Recebe

Na aba notificagoes ¢
possivel configurar a
frequéncia com que vocé
receberd os e-mails de alertas

do sistema.

um e-mail para cada notificacdo/pendéncia

sta da semana
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Funcionamento do Sistema e-Aud

O e-Aud ¢ um sistema estruturado em
tarefas.

Tarefa ¢ toda e qualquer atividade
registrada pelos usudrios no sistema. Cada
tarefa tem um numero ID especifico.

Interagio ¢ toda e qualquer agio que o
usudrio pode realizar no sistema.

Pendéncia ¢ toda atividade que demande

a¢do do usudrio notificado.

- em edicio
== l
U- H<-®
~— em execucio
o fluxo de
dados 5 i
EXecucao em supervisao

o v

concluida

executor 1 e:: / tarefa \ G

' - papéis configuracoes
supervisor

de acesso

Sempre que uma recomendagio aguarda
manifesta¢io, o sistema e-Aud gera uma
pendéncia para o supervisor da unidade
auditada (notificagio/ e-mail).
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Este ciclo de respostas pode se A unidade de auditoria
repetir até que 0 analisa a manifesta¢io e faz
monitoramento seja concluido um posicionamento sobre as
P S A D R B pela unidade de auditoria. PR coinclistes albilohs, 000 @ e
//
'f
| ' |
|
| @ @
| > >
| N Ey
|
|
|
} iniciar manifestacao da posicionamento conclusdo do
} nitoramento unidade auditada da auditoria monitoramento
|
| I !
\
A unidade de auditoria iniciao -———- A unidade auditada se manifesta - - —\——f———————"——-"—"—"""-""—-—-——————-———~ :
monitoramento, e estabelece a sobre:
data limite para que a unidade e asituagio da implementagio;
auditada implemente as agdes o eventual necessidade de prazo
necessarias. adicional ou de revisio da

recomendagio.
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l,deade de Auditoria Unidade Auditada

E a unidade responsdvel pelo registro e . ) ) .
: _ E a unidade responsdvel por implementar
monitoramento das recomendagdes. 3 ,
as agoes propostas nas recomendacoes.

Supervisor da Unidade de Auditoria
S0 as pessoas da unidade de auditoria que
possuem  permissao  para  iniciar 0
monitoramento € enviar posicionamentos
a unidade auditada.

Supervisor da Unidade Auditada

Sdo as pessoas da unidade auditada que
possuem permissio de enviar
manifesta¢oes para a unidade de auditoria.
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elaboracao
da minuta

monitoramento

=
SE— Y §=
" =m
o =m
iniciar criar minuta de

manifestacao

o-¢

manifestacdo da
unidade auditada

Quando a

Manifestacao da Unidade Auditada

posicionamento
da auditoria

minuta

v

conclusdo do
monitoramento

€ /

e e Y e e e P

aprovada, ela é concluida e o

tramite interno

O uso de minutas permite
que a resposta seja editada e
encaminhada para revisio
antes do envio a unidade de
auditoria.

unidade de auditoria.

aprovacao da
minuta

- texto final ¢é enviado para a

O acesso a minuta € restrito.
A unidade de auditoria nio
tem acesso as minutas de
manifestacgio da  unidade
auditada.
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Fazem parte do processo de elabora¢io da minuta e envio da manifestagio:

Executor Supervisor

E o responsdvel por elaborar a e Eo responsdvel pela aprovac¢io do texto final e
minuta e encaminhi-la para envio da manifestagio a unidade de auditoria.
aprova¢io do supervisor ou para o O supervisor também pode devolver a minuta ao
alguma avalia¢io intermedidria por eXecutor, para ajustes; ou

meio do trimite interno. o Encaminhd-la internamente antes da aprovagio.
Envolvidos

o S30 todas as pessoas ou unidades para quem a minuta foi encaminhada no trimite interno.
o Como podem haver virios encaminhamentos, a minuta pode ter virios envolvidos.

o Ao finalizar a sua contribui¢io, um envolvido pode reencaminhar a minuta internamente ou

envid-la para aprovacio.
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e-AU d P3os

I3 ari T - = A I ~ A ¥ = .
O o (LN = Pesquisa de Monitoramentos

£ Tabela Consulte as recomendagdes no
_ Q W menu Monitoramento, clicando
- & - em Monitoramentos.
SIS Tauae o v Relatério de Auditor
Faaquisa OF Ao e m— | —
Planejsmento
T b et Para detalhar a recomendagio, é
. o w Relatério sooux preciso clicar sobre o cédigo ID.
o W Fm Execucio 2321

[rontomences_]

1

O
)

0
X
m
E B




- Na parte superior do detalhamento, na aba
EE . : ) : o
TRETITS principal, aparecem informagdes tais como cddigo
FEDERAL o ) .
Santa Catarina ID, situagdo da recomendagio e descrigio.

W g ro11265 B vusoss CEE 220800

B8 Principal i=Subtarefas | fm— Aba de subtarefas.

:Guia Répido: Monitoramento de Recomendagdes

Principal

Titulo:

Relatorio de Auditoria 874263 - Recomendagao 1

Texto da Recomendagao:

Relatorio de Auditoria 874263 - Recomendagao 1

Data Limite: Categorias:
25/11/2020 * Aperfeicopamento da governanga, da gestao de riscos e dos controles internos |
Governanga

* Aperfeicoamento da governanca, da gestao de riscos e dos controles internos |
Gestdo de Riscos

Fundamentos

descrigao do achado n
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Na parte inferior do detalhamento consta o histérico
da tarefa, no qual aparecem todas as interagdes ji
realizadas na recomendacio.

Historico
Filtrar por Tipo de Interacdo

NENHUM SELECIONADO ~

o Usudrio (UGT) 21/08/2020 12:17:39

VLG 0] & Usudrio Auditor (UAT)  [21/08/2020 12:15:50

o Usudrio Auditor (UAT) 21/08/2020 12:15:12
LT PO e RE ir] e Usudrio Auditor (UAT) 21/08/2020 12:14:19

E no histérico que vocé pode
visualizar as manifestagoes ¢
posicionamentos.

Clique nos item do histérico
para exibir mais detalhes e
informacgoes.



e Para iniciar a criagio de uma minuta de manifestagio, clique no icone com trés pontos,
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localizado no canto inferior direito da tela de detalhamento da recomendagio, para ter

acesso as interagoes possiveis.

Historico
Filtrar por Tipo de Interacdo

NENHUM SELECIONADO ~

o Usudrio (UGT) []21/08/2020 12:17:39

o Usudrio Auditor (UAT) [521/08/2020 12:15:50

o Usudrio Auditor (UAT) [£]21/08/2020 12:15:12
e Er et RE ic] e Usudrio Auditor (UAT) 21/08/2020 12:14:19




INSTITUTO
FEDERAL

Santa Catarina Exemplos de interagdes que podem aparecer:

o, Ao clicar em enviar manifestagio, o supervisor

serd direcionado para o ambiente de edi¢do. Ao
Enviar

final da edi¢do, a manifestacio serd enviada

Manifestagio

diretamente para a unidade de auditoria.

Ao clicar em criar minuta de manifestagio, o
ars’ usudrio serd direcionado para o ambiente de

Criar Minuta edi¢do. Ao salvar, a minuta ficard disponivel na
de

Manifestagdo

aba de subtarefas.
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Cria uma minuta de manifestacdo da unidade auditada. A minuta ficara disponivel na aba de subtarefas, e apenas a unidade auditada tera acesso a ela.

Manifestac@o da Unidade Auditada

Tipo de Manifestagao Selecione o tipo manifestagio

Encaminhamento de providéncias que dese}a OIS

Outros
Solicita¢do de prorrogacdo de prazo
Solicitacdo de revisdo da recomendacio

Texto

Redigir texto da

manifestagio.
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& NOVO(S) ARQUIVO(S)

Maximo S0MB.

arquivos pertinentes a

Tipos de arquivos permitidos: Todos. manlfeStagao'

Dados Gerenciais

Se desejar, informe a data esperada para conclus3o e a unidade ou usudrio responsavel pela elaboragdo da minuta

Previsdo de Fim da Minuta

dd/mm/aaaa

Vocé pode informar a data
esperada para conclusio da
minuta e o  usudrio
responsavel pela elaboracio.

Executor da tarefa

(] Unidade ou usuario responsavel pela tarefa Q

As informacbes salvas ficario
visiveis no historico da tarefa.

X  CANCELAR | [~ BESNAY\:¢

Clique em Salvar para
concluir a interago.
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tera acesso a ela.

B Principal

D Assunto

Clique no ID para
detalhar.

JE 1 {1REGISTROS ENCONTRADOS)

= Sublalefaao

Atividade

UAIG - Minutade
Manfestacio

para essa tarefa.

(i [ Mostammari] 5 18] 0

2 Allexus @ pucumentos
Titulo Situacio Pendéncias
Minuts de Manif2stagio -Recomendacio

. ¢ ¢ DG/FSC

15 resultacos per pagn| v |
= AQOESEMLOTE | Q  FESQUISAR



oo
- Para criar uma intera¢io na minuta de manifestagio, clique no icone com trés pontos, localizado
INSTITUTO . . . . e . ;7 e
FEDERAL no canto inferior direito da tela de detalhamento para ter acesso as interagdes possiveis.

Santa Catarina

w o ID da minuta. e becusao [ inia | 5* [ [ 8 [0

EH principal & Anexos @ Documentos

-
@ Guia Rapido: Monitoramento de Recomendagdes

Principal
Minuta de Manifestagdo da Unidade Auditada

Titulo: Tipo de Manifestacdo:
Minuta de Manifestagdo -Recomendagao 535561 MNao informado
Texto:

Teste.

Anexaos:

Mao informado G °
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Registrar lembrete.

Editar/continuar a ' Encaminhar para

produgio da minuta. LI Encamisive avaliagio de outro
Comentérios (Tramite usudrio ou unidade.

Interno)

Encaminhar  para ;" g Encaminhar

manifestagio para a
unidade de auditoria.

aprova¢io final do
supervisor.

Enviar para Cancelar Enviar

Aprovagao Minuta Resposta

Cancelar a tarefa.
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Equipe AUDIN

Tamara Maria Bordin

Auditora-Chefe

auditoria@ifsc.edu.br
tamara.bordin@ifsc.edu.br/

Luana Cristina Medeiros de Lara
Auditora — Regional Sul

luana.lara@ifsc.edu.br

Cldudio Dorneles Santa Maria
Auditor — Regional Grande
Florianépolis
claudio.dorneles@ifsc.edu.br

Rodrigo de Costa
Auditor — Regional Planalto
rodrigo.costa@ifsc.edu.br

Francieli Menegazzo
Auditora — Reitoria
francieli.mengazzo@ifsc.edu.br

Gregory Castilho Mancin
Auditor — Regional Norte

gregory.mancin@ifsc.edu.br

Joao Cldvis Schmitz
Auditor — Reitoria / Regional Oeste
clovis@ifsc.edu.br
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