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Passo a Passo

para criar um DFD no PCA 2026 a partir de um DFD de PCAs anteriores

1° Passo — Acessar o Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br), e clicar

em “acesso ao sistema”;

) v - o x
& Comprasgovbr-Omaiorsite - X = =
& > C & wwwgovbr/compras/ptbr 2 * 0@ :
g “b Orgéos do Governo  Acesso & Informagio  Legislagic  Acessibilidade @ & Entrar com o gov.br
= Portal de Compras do Governo Federal O quie vocé procura? Q,
@ Senvigos mais acessados do govbr Servigos em destaque do govbr V'

]
)| Forecedor Agente Publico &%9\ Cicaciaal Eiz Legislagao

MODELOS PADRONIZADOS
DE LICITAGOES E CONTRATOS

Os Modelos Padronizados dos artefatos de licitacoes e contratos - minutas de Aviso de Contratagao, Edital, Termo de Referéncia e Contratos - foram

criados a partir da parceria entre a Secretaria de Gestao do Ministério da Economia (Seges/ME) e a Advocacia-Geral da Uniao (AGU).

Para melhorar a sua experiéncia na plataforma e prover servigos personalizados,

utilizamos cookies. Ao aceitar, vocé tera acesso a todas as funcionalidades do site. Se S T
clicar em "Rejeitar Cookies”, os cookies que néo forem estritamente necessérios @ Gerenciar cookies ( Rejeitar cookies |
serdo desativados. Para escolher quais quer autorizar, clique em “Gerenciar cookies” B
Saiba mais em nossa Declaracio de Cookies.
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2° Passo — Selecionar “governo” e inserir CPF e senha;

=

& Comprasgovbr- O maiorsiteds X (P Faca o Login no Comprasgovbr X =

& > C A Nioseguro | kepsy//www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal UASG.asp = « 0 Q H

@ Compl'as gov bl' Perguntas Frequentes  Posso Ajudar?

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado.

Bem-vindo ac Compras.gov.br!

Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fornecer uma nova

[
experiéncia aos Nossos usuarios. ap Fornecedor Brasileiro >
Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso
ao sistema? Clique na opgac Quero me Cadastrar. O
an  Fornecedor Estrangeiro >

ULTIMAS NOTICIAS
a Governo ~
Comunicado N° 02/2023
Utilizagdo de codigos genéricos na instrugdo de processos de
contratagéo )
‘ Inform ‘
Publicado em 08/03/2023 h .
Senha
Manutengao no Sistema Compras.gov.br ‘ Informe sua senha

Podendo causar instabilidade a partir das 18h de hoje:
Alterar senha de acesso

° ]
Todas as Noticias

Deseja se cadastrar? Verifique o guia para adesio a0 Compras govbr

Publicado em 24/02/2023

BAIXE O APLICATIVO

Compras.gov.br
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3° Passo — Abrir o menu e selecionar o icone "PGC”;

@Compras.gw.br 0: @& O-

o Al _

Area de Trabalho P—

Esta € a sua area de trabalhc do Compras.govbr -
Agu estdo reunidas suas tarefas dianas nos quadros abaixe, divididos em trés cards - Planejamento da Contratagao, Selecao do Fornecedor = Compras Finalizadas. £ '. ﬁ *
possivel gerir e favoritar a sua compra, além de acompanhar os seus proce:

Também ¢ possivel visualizar as acdes a serem realizadas por meio do Painel Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens & acessar todas as compras realizadas. Pregsc / Cota PGC 2022

Para mais informacdes, acesse o Por le Compras do Governo Federal Concoméncia Dispensa
>
i ¢ Selecio do Fomecedor (10) Fol e ¢ Compras Finalizadas (556) E | ,
H 7 Dispensa Eletrénica 158516 - 521 i 7 Ineigibilidade 158516 - 8/2024 paC ETP

Configurar sessao publica
H ¥ Pregao Eletrénico 158516 - /2023 Aguardando..} .E
Configurar sessdo publica
IRP Pesquisa de -
: ¥ Pregao Bletiérico 168516 - 12014/2023 Na.i -
H ¥ Pregio Eleirénico jol 168516 - 2111172023 Ag. ¥ Pregio Eletronioo 158516 - 32009/2023 Homologa.. §

Confiqurar sessao

publica

H 7 Pregao Eletrenico 158516 -

¥ Gestao de Riscos 158516 - 2/2024 Concluido : L+ Pregao Bletranice 168516 - 21108/2023 Ag.$

Configurar sessdo publica

53516 - 9/2024 Rascunho i taéo/Dispensa 158516 - 51064/2022 Em Adjudi. § Jispensa Elstronica 158516 - 51087/2023 Homolog.. §
7 ETP 158516 - 9/2024 R i i 7 Cotacéo/D 158516 - 51064/2022 Em Adjudi.. § pxdy Elet 158516 - 51087/2023 Homolog... §

judicar
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4° Passo — Selecionar a area “Elaboragdo de DFDs" e aplicar o filtro correspondente ao PCA do DFD

modelo.

C 2% cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DF D¥meusitens

@ Compras.govbr

# Plangjamento & Gerenciamento de Contratacies

Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes
Q

requisitantes poderio elaborar os Documentos de Formalizagao de Demandas - DFDs oue fundamentam o plana de contrataces anual evidenciam e

sidades de contratacao.

e Elaboracio de DFDs @ Consolidagdo das demandas 4@ Formagao do PCA 4@ Aprovacio do PCA

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisado

[ PCA 2024 - Em Execucao X v | { Pesquise pelos termos desefados, a | de 3 caracterss
| a

PCA 2025 - Em elaboracido

Walor da

T & om lisitante & Descrigao sucinta do objeto riatinn A Situacdo Agdes
PCA 2022 - Executado .- IFSC REDE REITORIA - IFSC REDE - Servigo R% 540000 WINCUL E‘ ! @ i
1284,/2023 158516 REITORIA - PROEX PROEX/DIRCOM - AQUISICAQ D R$50300.00 A VINCULADO A CONTRAT, Z e
BASCUNHO Z & @ i

1275/2023 158516 REITCRIA - TESTE teste
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5° Passo — Selecionar a aba “DFDs da minha UASG" e inserir na area “termo a ser pesquisado’ o nome
da area requisitante da qual se pretende copiar o DFD OU o nimero do DFD modelo, caso tenha esta
informacdo. Caso o DFD modelo tenha sido cadastrado por vocé, a busca deve ser feita na aba “Meus
DFDs".

> C 2% cnetmobile.estaleire.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DFD#meusitens a vy ) a
@Comprcs.gov.br ISTITUTE FEDERAL DE EDUCCIENCE TECDE 5C 158515 e v
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Mesta tela as dreas requisitantes poderio elaborar os Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratagdes anual evidenciam e
detalham as necessidades de contratacao.

Q Elax ao de DFDs @ Consolidagdo das demandas Formacao do PCA 4. Aprovacao do PCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2024 - Em Execugdo L | n reitoria J Q
Meus DFDs (8) DFDs da minha UASG (99) Lixeira (3)
UASG Valor da
& DFD 3 Arearequisitante 3 scrich i Situagéo &
& & & * GoDFD & ql 3 Descricao sucinta do objeto T O cio ¥ Aces

1202/2023 158518 REITORIA - CONTRATOS REITORIA GERAL R% 50.000.00 JINCULADO A CONTRATACAD = i e
703/2023 158516 REITORIA - CONTRATOS REITORIA SERVICO DE CONTROL. R$ 279259 RASCUNHO [E 1 ] :
1532/2023 158516 REITORIA - GERAL BALCAC PARA RECEFCAO PREDI RS 2000.00 Z & @
103372023 158516 REITORIA - DIRETORIA DE ASS. REITORIA - DAE - Aquisico de B. R$ 500000000 VINCULADO A CONTRATACAD z Ll @ i
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6° Passo — Encontrado o DFD, clicar no icone “criar um novo artefato do tipo Documento de

Formalizacdo da Demanda a partir deste’, conforme imagem;

c 25 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-ariefatos-web/artefatos/lista/DFD#meusitens aQ ¥ D a
@ Compras.gov.br

Planejamento e Gerenciamento de Contratacées
Nesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizagao de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratagdes anual. evidenciam &

k m as necessidades de contratagao.

0 Elaborag&o de DFDs @ Consolidacso das demandas Formago do PCA 4® Aprovacio do PCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisade
PCA 2024 - Em Execugao % v | [ reitoria Q
Meus DFDs (8) DFDs da minha UASG (99) Lixeira (3)
UASG N Valor da
4 DFD % Area requisitante 5 SCrica i i Situacio +
& a8 & doDFD & q Descricao sucinta do objeto e & G
Criar um novo artefato
R ~ JE - - I do tipo Documento de
1202/2023 158516 REITORIA - CONTRATOS REITORIA GERAL R% 50.000.00 VINCULADO A CONTRATACAD "
Formalizag3o da
Demanda a partir deste
703/2023 158516 REITORIA - CONTRATOS REITORIA SERVICO DE CONTROL. R$ 279259 RASCUNHOD o
1532/2023 158516 REITORIA - GERAL BALCAG PARA RECEFGAG PREDI RS 200000 VINCULADO A CONTRATACAD #F e i
1033/2023 158516 REITORIA - DIRETORIA DE ASS. REITORIA - DAE - Aquisicio de B R%$5000000.00 VINCULADO A CONTRATACAO ZF E e i
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7° Passo — Clicar em “copiar”;

G 5 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DF D#meusitens a ¥ o3 o

Deseja copiar "1202 /2023

|: Cancelar

8° Passo — O sistema abrird novo DFD (no exemplo: N° 19/2024) com informagdes idénticas as do DFD
original. Este novo DFD, se ndo for alterada a data de conclusdo da contratacdo, pertencera ao PCA em
execucdo (2025). Para que seja associado ao PCA em elaboracdo (2026), a data de conclusdo deve estar
em 2026.

nong

- Editar as informacdes “data”, “area requisitante” e “descri¢do sucinta do objeto”;

€« > C 23 cnetmobile.estaleiroserpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/17665227etp=19%2F20248tipo=DFD Q ¥ D a 0 H

@Compmsgmfbr INSTITUTO FEDERAL DE EDUC CIENCE TECDE 5C | 158516 9 v

# Planejamenta & Gerencizmenta de Contratagdes Documento de Formalizagdo da Demanda N° 16/2024 I

Documento de Formalizagao da

Demenda — G0

RASCUNHO = : 2 _ g : = = =
o Informagae. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo & certifique-se que esta editando o artefate correto, pois [i{ serao salvas automati
& & 9 B
Nuimero do Documento de Formalizagdo da Demanda Editado por
B seCOES DO DOCUMENTO 19/2024 Carolina Maria Coelho
v Documento de Formalizacio da 4
Demanda
Data da conclusdo da Contratacao 7] Area Requisitante (7] UASG Destino do DFD @
1 Informagbes Gerais
31/12/2024 8 ] ﬂ RE!TDR\A-CQNTRATOS] v 158516 - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCCIENCETE v
2 Justificativa de ]
Necessidade Descricdo sucinta do objeto (185 caracteres restantes)

3 Materais/Servigos [/} REITORIA GERAL

4 Responsavels

Pricridade
+ Criar campo
[ Média v
v Acompanhamento
v Relacionamentos Justificativa de Prioridade @
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9° Passo — Apos alteradas as informacdes, o sistema fard o salvamento automatico;

« 5 C 23 cnetmobile.estaleiroserpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/1 766522 7etp=19%2F 20248itipo=DFD

@ Compras.govbr

# ) Penegmentoe

mento de Cos Documento de Formalizagao da Demanda N° 19/2024 I

Documento de Formalizagéo da

Demanda — 36,
RASCUNHO = = - . : = = -
o Informacgao. Antes de editar o decumento cenfira as informagdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefate carreto, pais rao salva:
& a 9D B
Numere do Documento de Formalizacdo da Demanda Editado por
B SEGOES DO DOCUMENTO 19/2024 Caralina Maria Coelho
~ Documenta de Formalizagdo da 374
Demanda
Data da conclusio da Contratacio @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @
1 InformacBes Gerais r
{ 19/12/2025 I o ] HRE\TORIA-CAPACITACAO I v 158516 - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCCIENCETE ¥
2 Jusiificativa ®
Descricac sucinta do objeto (195 caracteres restantes)
3 Materiais/Servicos (]
4 Responsaveis
Prioridade
+ Criar campo
Media b4
v Acompanhamento
v Relacionamentos Justificativa de Prioridade @
£
° o . 5 o . |
10° Passo — Confirmar ou editar a justificativa;
€« > C 2 cnetmobile estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/ 1766522 %etp=19%2F2024&tipo=DFD a ¥ D a H

0.

@ Compras.gov.br NsTITLTO

DE EDUCCIENC E TECDE 5C

. - A Planejamento & Garenciamento de Contratagbes Documento de Formalizacio da Demanda N° 10/2024 Todas os afferopdes foram soivas automaticoments:
Documento de Formalizacio da
Demanda 2. Justificativa de Necessidade @ @
BT - = Blz=lg = = = EM=0=E(Qtly

& & 9 B Mormal - | Fonte - | Tamarhe - [B I U & % x*|A-RQ-| & L

B SECOES DO DOCUMENTO

~ Documento de Formalizacdo da R tesiz
Demanda

L Informacées Gerais (]

. Justificativa de

Necessidade

7

Materiais/Servigos (]

Responsaveis
+ Criar campo
~  Acompanhamento

~ Relacionamentos

PCA
2025 - Em elaberacao

Estimativa Preliminar deste DFD

Instituto Federal de Santa Catarina
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11° Passo — Confirmar ou editar os itens do DFD;

€ 5 © 3 cnetmobileestaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/17665227eip=13%2F2024 &tipo=DFD Q ¥ tn) a .
@Compms_gwbr INSTITUTO FEDERAL DE EDUCCIENCE TECDE SC 1
. # * i ontratagbes s 19/202¢ To ym saivs automati
Documento de Formalizacdo da
Darnds s © 00 C=>
RASCUNHQ
84 9B Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_servicos + Adicionar
Termo a ser pesquisado
B SECIE 0 DoC e Pesguise pelos termos desgjados, a partir de 3 caracteres Q ]
« Documento de Formalizagdo da 34
Demanda
Materiais (0) Servicos (1)
L Informagdes Gerals (/]
2 Justificativade ® Nedaltem Grupo Descrigio LJ:::E:;‘ atd ValUnit RS)  Val Total(RS) Acdes
Necessidade
3. Materiais/Servigos 1 | SERVICOSDEWANSFOR'EFODO’IAI PRESTACAOQ DE SERVICO DETRANSPO.  OUTR 1 50000.00 soco000 B @
4. Responsaveis
+ Criar campo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2025 - Em elaboracdo

12° Passo — Clicar em “adicionar” para inserir o requisitante responsavel;

< > C 25 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-weby/artefatos/edit/ 1766522 %etp=19%2F2024&tipo=DFD

@ Compras.govbr

& Plangjamento & de Contratagdes

Ne 1072024

Documento de Formalizacdo da

Demands T olo
RASCUNHO

6 Informagae. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda nao tenham este perfil
& & 9 B
O SECOES DO DOCUMENTO Lista de responsaveis pelo artefato adicionados
~ Documento de Formalizacdo da 374 . B ~
Ordem CPF Nome email Cargo/Funcao Despacho Acoes
Demanda
1 Informacdes Gerais ) Nenhum item encontrado
2. Justificativa de V]

Necessidade

3. Materiais/Servigos (]
+ Criarcampo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA

2025 - Em elaboracio
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13° Passo — Inserir os dados e o despacho: Declaro, na forma do Decreto n° 10.947/2022, que tenho
ciéncia das minhas responsabilidades como REQUISITANTE do objeto a ser licitado por este
Documento, conforme modelo abaixo;

Adicionar Responsavel x

CPF (Obrigatorio)

| ]

Morme

[ CAROLINA MARIA COELHO ]
Email (Obrigatorio)

[ carolina coelhogifsc edubr ]
Cargeo/Funcao: (Obrigatorio)

[ Outro w ] reguisitante ]

Despacho (47 caracteres restantes)

Declaro, na forma do Decreto n® 10.947/2022. que tenho ciéncia das minhas
responsabilidades como REQUISITANTE do objeto a ser licitado por este

Documento
g

Instituto Federal de Santa Catarina
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14° Passo — Caso o DFD esteja finalizado, clicar em “enviar”. O nimero do novo DFD aparece na parte
superior da tela. Sugerimos manter um controle préprio dos nimeros dos DFDs cadastrados com os
itens, pois a pesquisa no sistema é feita manualmente;

€« > C 23 cnetmobile.estaleiroserpro.gov.br/comprasnet-artefaios-web/artefatos/edit/17665227etp=19%2F20248&tipo=DFD aQ ¥ ) a i

-

@ Compras.govbr

Q Responsavel 'CAROLINA MARIA COELHO' incluido.
. - & Plangjamento e Gerenciamento de Contratagoes Documento de Formalizagdo da Demanda M- 19/2024
Documento de Formalizacéo da

Demanda 4.Responsaveis @ @ @

RASCUNHO

o Informacao. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato, caso ainda nao tenham este perfil
& 3 D B
Lista de responsaveis pele artefato adicionados + adicionar

B SECBES DO DOCUMENTO

w Documento de Formalizagdo da 34

Ordem CPF Nome email Cargo/Funcio Despacho Acdes
Demanda o g e &

1 _ Carolina Maria Coelha carolinacoelho@ifsc.edubr requisitante Declare, na forma do Decreto. # 0

L Informagdes Gerais (]

2. Justificativa de ]
Necessidade

3 Materiais/Servicos (]

=+ Criarcampo
~ Acompanhamento

~ Relacionamentos

15° Passo — Para confirmacgdo, voltar a area “Elaboracdo de DFDs" e aplicar o filtro “PCA 2026". O novo

DFD deve aparecer na aba “meus DFDs"

& > O 25 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DFD Q ¥ D‘ a
@ Cornpras.gcw.br NSTITUTO FEDERAL DE EDUC CIENCE TEC DE 5C | 158515 e v
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

12 as & quisitantes poderdo elaborar os Documentos de Formalizagao de Demandas - DFDs gue fundamentam o plano de contratagdes anual evidenciam e
lades de contratagao.

e Elaboracao de DFDs @ Consolidacao das demandas Formacao do PCA @ Aprovaca PCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
| PCA 2025 - Em elaboracio ] X v | ‘ reitoria qQ
Meus DFDs (1) DFDs da minha UASG (2) Lixeira (0)
UASG Valorda
o DFD & Area requisitante § scrich i ji Situagio & &
¢ a ¢ * doDFD & 4 3 Descrico sucinta do objeto R & cio ¥ Agbes
1372024 158516 REITORIA - CAPACITACAQ teste R$ 50.000.00 B‘ ﬁ @
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